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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Библиотека является структурным подразделением ГАПОУ ПО «Кузнецкий 

колледж электронных технологий» обеспечивающим учебной, справочной, художествен-

ной литературой, периодическими изданиями и информационными материалами учебно-

воспитательный процесс, а также центром распространения знаний, духовного и интел-

лектуального общения, культуры. 

1.2. Библиотека в своей деятельности руководствуется: 

  -  Конституцией Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации» (Редакция от 28.12.2024); 

- Федеральным законом от 29.12.1994 N 78-ФЗ (ред. от 14.04.2023) «О библиотеч-
ном деле»; 

- Федеральным законом от 25.07.2002 № 114-ФЗ (ред. от 28 декабря 2024 г.) 
«О противодействии экстремистской деятельности»; 

- Федеральным законом от 24.07.2007 г. № 211-ФЗ (ред. от 22 февраля 2014 г.) «О 
внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с 
совершенствованием государственного управления в области противодействия экстре-
мизму»; 

- Федеральным законом от 29.12.2010 №436-ФЗ (ред. от 30 ноября 2024 г.) «О защи-
те детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию»; 

- Приказом от 10.02.2004 г. № 2/2 «Об основных направлениях совершенствования 
деятельности библиотеки учреждений общего образования Российской Федерации»; 

- Приказом Минобразования России «Об учете библиотечных фондов библиотек 
общеобразовательных учреждений» (от 24.08.2000 г. в действующей редакции); 

 - Приказом «Об утверждении порядка учета документов, входящих в состав 
библиотечного фонда» (от 8.10.12. № 1077 с изменениями на 2 февраля 2017г.); 

- «Инструкцией об учете библиотечного фонда» (утв. Приказом Минкультуры Рос-
сии от 02.12.1998 г. № 590 в действующей редакции); 

- Письмом Минфина России «Об инвентаризации библиотечных фондов» (от 
04.11.1998г. № 16-00-16-198 в действующей редакции); 

         - требованиями ФГОС СПО и СанПиН; 

        - нормативными актами органов управления профессиональными образовательными 
учреждениями среднего профессионального образования по вопросам, отнесённым к их 
компетенции, а также Уставом ГАПОУ ПО ««Кузнецкий колледж электронных техноло-
гий» 

1.3. Библиотека обеспечивает права участников образовательного процесса на бес-

платное пользование библиотечно-информационными ресурсами. 

1.4. Обеспеченность библиотеки учебными, методическими и справочными доку-

ментами учитывается при лицензировании колледжа. 

1.5. Цели библиотеки соотносятся с целями воспитательной работы колледжа: фор-

мирование общей культуры личности обучающихся на основе усвоения ФГОС, создание 

условий для становления личности студентов, раскрытия их индивидуальных способно-

стей, воспитания гражданственности, трудолюбия, уважения к правам и свободам челове-

ка, формирование здорового образа жизни. 

1.6. Деятельность библиотеки основывается на принципах демократии, гуманизма, 
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общедоступности, приоритета общечеловеческих ценностей, гражданственности, свобод-

ного развития личности. 

1.7. Порядок пользования источниками информации, перечень основных услуг и 

условия их предоставления определяются Положением о библиотеке колледжа и Прави-

лами пользования библиотекой. 

1.8. Образовательная организация несет ответственность за доступность и каче-

ство библиотечно-информационного обслуживания библиотеки. 

1.9. Организация обслуживания участников образовательного процесса произво-

дится в соответствии с правилами техники безопасности и противопожарными, санитар-

но-гигиеническими требованиями. 

2.  ЗАДАЧИ БИБЛИОТЕКИ 

2.1. Основными задачами библиотеки являются: 

- полное и оперативное библиотечное и информационно- библиографическое об-

служивание обучающихся и педагогических работников, установленных в прави-

лах пользования библиотекой в соответствии с информационными потребностями 

пользователей библиотеки; 

- формирование фонда библиотеки, в соответствии с требованиями ФГОС, основ-
ными профессиональными образовательными программами, профилем колледжа и 
информационными потребностями читателей. 

Фонд комплектуется печатными и (или) электронными изданиями (включая учеб-

ники и учебные пособия), методическими и периодическими изданиями по всем входя-

щим в реализуемые основные образовательные программы учебным предметам, курсам, 

дисциплинам (модулям). 
- организация и ведение справочно-библиографического аппарата в традиционном 
режиме; 

- дифференцированное библиотечно-информационное обслуживание пользовате-
лей библиотеки в читальном зале, сочетая методы индивидуального и группового 
обслуживания. 

- проводит культурно- воспитательную и просветительскую работу с читателями, 
используя библиотечные формы работы 

     - формирование библиотечно-информационной культуры, привитие навыков поль-
зования книгой, информационными ресурсами; 

- интеграция и взаимодействие с библиотеками других учреждений, для более пол-
ного удовлетворения потребностей читателей. 

      - списание морально и физически устаревших безвозвратно утраченных изданий. 

3. ФУНКЦИИ БИБЛИОТЕКИ 

3.1 Формирование фонда библиотечно-информационных ресурсов колледжа в соот-

ветствии с профилем учебного заведения; комплектование фонда учебных, художествен-

ных, научных, справочных и научно-популярных документов на бумажных и электронных 

носителях, размещение, организация фонда и сохранность документов библиотеки. 

3.2 Осуществление библиотечного, а также справочно – библиографического и ин-

формационного обслуживания пользователей библиотеки: 
- предоставление полной информации о составе фонда, оказание консультативной 
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помощи в поиске и выборе литературы, произведений печати и других документов; 

- предоставление во временное пользование печатных изданий, произведений печати 
и других документов из библиотечного фонда; 

-выполняет тематические, адресные, фактографические виды библиографических 
справок, организует книжные выставки; 

- выявление и изучение информационных потребностей педагогических работников и 
обучающихся. 
- предоставление обучающимся с ограниченными возможностями здоровья печатны-

ми и электронными образовательными ресурсами в формах, доступных для их вос-

приятия.  

3.4 Ведение необходимой документации по учету библиотечного фонда и обслужива-

нию читателей в соответствии с установленным порядком; учёт, размещение и про-

верка фонда, регистрация и др. в соответствии с «Инструкцией об учете библиотечно-

го фонда», приказом Минобразования России «Об учете библиотечных фондов биб-

лиотек образовательных учреждений», приказом «Об утверждении порядка учета до-

кументов, входящих в состав библиотечного фонда». Проверка фондов библиотеки 

проводится с периодичностью в соответствии с письмом Минфина России «Об инвен-

таризации библиотечных фондов» в сроки, установленные приказом директором кол-

леджа. 

3.5 Исключение из библиотечного фонда, перераспределение и реализация непро-

фильной, устаревшей и дублетной литературы в соответствии с действующими 

нормативными правовыми актами. 

3.6 Ведение системы библиотечных каталогов и картотек на традиционных носителях 

с целью библиографического раскрытия фонда. 

3.7 Осуществление повышения квалификации сотрудников библиотеки с целью 

углубления их общеобразовательной и гуманитарной культуры, профессиональной 

компетентности. 

3.8   Обеспечение соответствующего санитарно-гигиенического режима и благоприят-

ных условий для обслуживания читателей. 

3.9 Обеспечивает требуемый режим хранения и сохранность библиотечного фонда 

 

4. УПРАВЛЕНИЕ, МАТЕРИАЛЬНО- ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 

4.1. Руководство библиотекой осуществляет ведущий библиотекарь, который непо-

средственно подчиняется директору колледжа и несёт ответственность за результаты ра-

боты. 

4.2. Штат и структура библиотеки утверждается директором техникума. 

4.3. Расходы на содержание библиотеки предусматриваются в общей смете расходов 

учебного заведения. 

4.4.  Администрация обеспечивает гарантированное финансирование комплектова-

ния, приобретения оборудования, компьютерной и копировально-множительной техники; 

обеспечивает библиотеку необходимыми помещениями в соответствии с действующими 

нормативами. 

4.5. Библиотека ведёт документацию и учёт своей работы в установленном порядке. 

4.6. Библиотечно-информационное обслуживание осуществляется в соответствии с 

учебным и воспитательным планами колледжа 

4.7. В целях модернизации библиотеки в условиях информатизации образования 
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и в пределах средств, техникум обеспечивает библиотеку: 

- необходимыми служебными и производственными помещениями в соответствии 

со структурой библиотеки и нормативами по технике безопасности. Ремонтом и 

сервисным обслуживанием техники и оборудования библиотеки. 

- библиотечной техникой и канцелярскими принадлежностями. 

4.8. Учебное заведение создаёт условия для сохранности аппаратуры, оборудова-

ния и имущества библиотеки. 

4.9. Ответственность за систематичность и качество комплектования основного 

фонда библиотеки, комплектование учебного фонда в соответствии с федеральными пе-

речнями учебников и учебно-методических изданий, создание необходимых условий для 

деятельности библиотеки несет директор ГАПОУ ПО ККЭТ в соответствии с Уставом 

учреждения. 

4.10. Режим работы библиотеки определяется в соответствии с правилами внут-

реннего распорядка колледжа. При определении режима работы библиотеки предусмат-

ривается выделение: 
- времени для ежедневного выполнения внутри библиотечной работы; 
- одного раза в месяц - санитарного дня, в который обслуживание пользователей не 
производится. 
4.11. В целях обеспечения рационального использования информационных ресур-

сов в работе с юношеством библиотека взаимодействует с городскими библиотеками. 

5. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ БИБЛИОТЕКИ 

5.1. Работники библиотеки имеют право: 

- Самостоятельно выбирать формы, средства и методы библиотечно- информа-

ционного обслуживания образовательного процесса в соответствии с целями и задачами, 

указанными в Уставе колледжа и в Положении о библиотеке, согласно ФГОС СПО. 

- Знакомиться с учебными планами, программами, планами воспитательной ра-

боты колледжа. Получать от структурных подразделений материалы и сведения, необхо-

димые для решения поставленных перед библиотекой задач. 

- Изымать печатные издания из фондов в соответствии с инструкцией по учёту 

библиотечного фонда. 

- Определять в соответствии с правилами пользования библиотекой, виды и раз-

мер компенсации ущерба, нанесённого пользователями библиотеки, в соответствии с ин-

струкциями 

- Представлять колледж в различных учреждения и организациях в пределах 

своей компетенции; принимать участие в работе совещаний, семинаров по вопросам биб-

лиотечного дела и информационно – библиографической деятельности. 

- Иметь ежегодный отпуск 28 календарных дней. 

5.2. Библиотечные работники несут ответственность за: 

- соблюдение трудовых отношений, регламентируемых законодательством Рос-

сийской Федерации о труде. 

- сохранность библиотечных фондов в порядке, предусмотренном действующим 
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законодательством. 

- качество и культуру обслуживания студентов и преподавателей. 

 

6. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ 

6.1. Пользователи библиотеки имеют право: 

- Получать полную информацию о составе фонда, ресурсах и предоставляемых биб-

лиотекой услугах. 

- Получать консультационную помощь в поиске и выборе источников информации. 

- Получать во временное печатные издания и другие источники информации. 

- Продлевать срок пользования документами. 

- Участвовать в мероприятиях, проводимых библиотекой. 

6.2. Пользователи библиотеки обязаны: 

- Соблюдать правила пользования библиотекой. 

- Бережно относиться к печатным изданиям на различных носителях, оборудованию, 

инвентарю. 

- Поддерживать порядок расстановки документов и карточек в картотеке. 

- Пользоваться ценными печатными изданиями только в читальном зале библиоте-

ки. 

- Возвращать печатные издания в библиотеку в установленные сроки. 

- Продлевать срок пользования печатными изданиями. 

- Получать консультационную помощь в работе с информацией при пользовании 

электронным или иным оборудованием. 

7. ПОРЯДОК ПОЛЬЗОВАНИЯ БИБЛИОТЕКОЙ 

7.1. Запись студентов в библиотеку производится в индивидуальном порядке по 

спискам групп, предоставленных учебной частью; запись сотрудников колледжа произво-

дится в индивидуальном порядке при их официальном поступлении на работу в колледж. 

7.2. Перерегистрация пользователей библиотеки производится ежегодно. 

7.3. Документом, подтверждающим право пользования библиотекой, является чита-

тельский формуляр. 

7.4. Читательский формуляр фиксирует дату выдачи пользователю документов из 

фонда библиотеки и их возвращение обратно. 
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